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1. Logowanie do USOSWeb

§ bip:/hmosweb:amu:sasp)

» St

THANAIASLA  REJESTRACIANAWF  KSUAZKA ADRESOWA Hie alo | zaloguj sie

’ UWAGA i

szyk e ’) pomoc

RACJA | SPRAWDZIANY | POMOC

Nalezy otworzy¢ przegladarke internetowg i wejs$é na strone

usosweb.amu.edu.pl

Po otwarciu strony nalezy klikng¢ zaloguj sie w prawym gérnym rogu

Wprowad? swéj numer PESELi haslo

Nurmer PESEL:
CENTRALNY SYSTEM e “

UWIERZYTELNIANTA

E Ostrzega) mnie przed zalogowaniem na

innych serwerach,

ZALOGU] I wyczysé Polski | English

Na stronie Centralnego Systemu Uwierzytelniania UAM nalezy podac¢ swdj PESEL i hasto (takie jak do
uniwersyteckiej poczty elektronicznej @amu.edu.pl) i klikng¢ ZALOGUJ

Koordynator USOS WNPiD: Szymon Garbarek, szymon.garbarek@amu.edu.pl, pok. 160, Tel. 61 829 6550
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USOSWeb przeznaczony jest dla pracownikéw i studentéw. Po zalogowaniu kazdy uzytkownik ma dostep tylko do
okreslonych funkcji i informacji:

e pracownicy prowadzacy zajecia majg dostep do protokotdw i list studentéw dotyczacych zajeé, ktére prowadzg

e studenci majg dostep do swoich ocen

2. Otwieranie protokotu

USOS

web AKTUALNOSCI | KATALOG | C | DLA PRACOWNIKOW | MODULY DODATKOWE | NOWA

Po zalogowaniu do USOSWeb na czarnym pasku menu nalezy klikngé DLA PRACOWNIKOW

Dla pracownikéw

® sprawdziany Protokoly
o

Rejestracja na egzaminy / Dezyder]

Wymiana studencka 3 v

L)

Protokoly

aiidr

Nastepnie nalezy klikng¢ Protokoty
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Lista protokotéw, do ktérych masz dostep

Wybierz rok akademicki: wszystkie - 2002/03 - 2003/04 - 2005/06 - 2006/ 07 - 2007/08 - 2008/ 09 - 2009/10 | brakujj§

Elementy 1..13 z 13 [] pokaz opcie

2009/2010 Filozofia -+
Protokdl ZAJ

P -hra.k:tywny T p- ékéy&my SE wysSwietl/edytuj

uj 2]

14-PGN2OFIL1L
2009/2010 Filozofia - Wyl
Protokét ZAJEC, Egzamin

4-PKN2OFIL11

ol
Y

|14-DPN1OFIL11 |
2009/2010| Filozofia -|Wykiad
Protokdt ZAJEC,|Eqzanr

Na ekranie pojawi sie lista protokotow dostepnych w biezagcym roku akademickim. Aby przejs¢ do
protokotdw z poprzednich lat nalezy wskaza¢ rok akademicki w polu nad listg protokotéw.
Nastepnie nalezy odszukaé wiasciwy protokot, zwracajgc uwage na:

- cykl dydaktyczny, w ktorym przedmiot jest realizowany (np. 2009/5SZ — semestr zimowy r.akad. 2009/2010,
2010/SL — semestr letni r.akad. 2009/2010, lub 2009/2010 dla przedmiotéw realizowanych w cyklu rocznym)
- kod przedmiotu, dzieki ktéremu mozna odrdézinié podobny przedmiot realizowany w rdznych

osrodkach zamiejscowych lub na réznych trybach studiow
- rodzaj zaje¢ (wykfad, éwiczenia itp.) i typ protokotu (zaliczenie, egzamin itp.)
Po wybraniu protokotu nalezy klikng¢ odnosnik wyswietl/edytuj po prawej stronie.

24

Widoki protokotu
Filozofia 14-DPN10OFIL11 - Wyktad
Rok akademicki 2009/2010

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

peiny protokét (dla koordynatora) i = zastosuj

Wykiad - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowsj

powyzej wyswietlonych jest 2 sposréd 4 widokdw/filtrow == pokaz wszystkie

3

Na kolejnym ekranie ,widoki protokotu” nalezy wybra¢ widok odpowiedniej grupy zajeciowej (np. Wyktad

—grupa nr 1, Cwiczenia — grupa nr x etc.) a nie ,,petny protokét (dla koordynatora)” — ma to znaczenie przy

drukowaniu protokotu.

UWAGA: w przypadku wybrania widoku ,petny protokét (dla koordynatora)” na protokole pojawig sie osoby ze wszystkich grup
zajeciowych a na wydruku NIE POJAWI SIE nazwisko prowadzacego (egzaminatora)

Nastepnie nalezy klikngé¢ odnosnik zastosuj obok wybranego widoku protokotu.
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3. Wpisywanie ocen

Edycja protokotu
Filozofia 14-DPN10OFIL11 - Wyktad
Rok akademicki 2009/2010

Protokot ZAJEC Typ: Egzamin Nazwa: Protokdt egzaminacyjny Ocena: Skala ocen standardowa
Widok Wj/k/ad grupa nrl =—» zmien

prawa dostepu | zatwlerdzanle protoko{ow | drukowanle protokdu | edyqa komentarzy | eksport ocen | |mpor‘c ocen

1| pokaz orcie ]

Wopisywanie ocen do protokotu odbywa sie poprzez wybranie odpowiedniej oceny ze znajdujgcej sie przy
kazdym nazwisku rozwijanej listy.

Aby usung¢ btednie wpisang ocene nalezy wybraé pustg pozycje na rozwijanej liscie.

Jezeli na jednej stronie protokotu nie mieszczg sie wszystkie osoby mozna przechodzi¢ miedzy stronami
korzystajac z przyciskdw nawigacyjnych |[< << >> >| znajdujgcych sie nad i pod listg oséb.

Po dokonaniu jakichkolwiek zmian na danej stronie protokotu (po wpisaniu nowych ocen, usunieciu lub
modyfikacji istniejgcych) nalezy zapisa¢ zmiany klikajac przycisk ZAPISZ znajdujacy sie pod listg osdb.

Aby cofngé¢ zmiany dokonane od ostatniego wejscia na dang strone protokotu nalezy klikng¢ COFNIJ
ZMIANY.

Wszystkie wpisane oceny (lub inne wprowadzone zmiany) zaraz po zapisaniu sg widoczne w USOSWeb
przez innych uprawnionych uzytkownikéw, np. wpisang przez pracownika ocene od razu widzi student.
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4. Drukowanie protokotu i zapisywanie na dysku

4.1

Aby poprawnie wydrukowaé protokét z nazwiskiem prowadzgcego zajecia nalezy upewnié sie, ze zostat
wybrany odpowiedni widok protokotu — widok grupy zajeciowej (patrz pkt. 2.4 - str.3).

Jesli wybrany jest widok ,petny protokét (dla koordynatora)” nalezy klikng¢ zmien obok nazwy widoku
i wybra¢ widok grupy zajeciowej (patrz pkt. 2.4 - str.3).

Widok: Wyktad - grupa nr 1

Vi 2mae Edycja protokotu
Filoz 4-DPN1OF

Eazaumy

Rok nicki 2009/2010

DEZVDERATY
e Protokét ZANC  Typ: Egzamin
Widok: Vybtad - grups nr 1 = zmiert
VWYUBANA STUDENCKA
praws dostepu | ztwerdzanie protokol
VeON ANKET

Elementy 1..30 2 205 [
ety

nieaktywny

I prawa dostepu | zatwierdzanie protokotdw | drukowanie protokotu|| edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen I
2

Aby wydrukowa¢ protokot nalezy klikngé odnos$nik drukowanie protokotu znajdujacy sie nad listg oséb.

4.2

Vrin-meae  Drukowanie protokotu
e fia 14-DPN lyklad

protokolu Filozofia 1

£6zauNY

DEZYDERATY

oPmIOwANE 00 [ ouss-. |

WYMIANA STUDENCKA T —————
Typ wydruku: &) protoké zbiorczy
WYNK) ANKET O pojedynczy - tylko termin "Egzamgg” (1)

O pojedynczy - tlko termin "Egz kowy” (2)
Wybrany widol:  Wyktad - grupa n 1

Typ wydruku:

® protokdt zbiorczy

O pojedynczy - tylko termin "Egzamin” (1)

O pojedynczy - tylko termin "Eqzamin poprawkowy" (2)
Wybrany widok: Wyktad - grupa nr 1

Nastepnie nalezy klikng¢ DALEJ
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Vresn awszse Drukowanie protokotu

£GZAuNY

DEZYDERATY

| > pobierz i zapisz na dyskul|

Zzmocaon s domysine cp,pravopaione e st enc £ Pobieranie [ — -
el s Wyswietlanie: &) wyswietl w tym oknie
Typ wydruku:  Protokst zbiorczy [ zmien . . . .
e — O wyswietl w nowym oknie
o pobierz | zapisz na dysku
_ weySwietl w tym oknie r

‘wySwietl w noveym oknie

Puste wiersze: (] ukryj wiersze, w ktdrych nie ma 2adnych ocen

o v miejsce pustych pol - w przypadku zamknigtych termindw

v miejsce na dwdje daiekarisioe [

© wstavia] kreski w miejsce pustych pdi - zawsze (rwniez w przypadku terminéw otwartych)
Jedh wybwietiam protoks w kontekécie arupy zsjeciowe), to nad protokolem chee drukowaé nazwiska:

Protokoty grup: O koordynatordw przedmiotu

© prowadzacych grupe

) podpis w stopce kazdej strony

O jednokrotnie (niezaleznve od liczby termindve)

Miejsca na podpis: -
® pod kazdym terminem

[ przy kazdym wierszy "
O kolumna 2 POBIERZ ," WYSWIETL
Dodatkowe opcje:  [] kolumna O
[J pokazuj drugie imiona oséb
|4

Na kolejnym ekranie znajduje sie kilka opcji do wyboru, jednak na ogdt nalezy pozostawi¢ wybrane

domysine wartosci.

Woystarczy wybrac czy protokdt ma zostaé zapisany na dysk w formie pliku PDF czy tez wyswietlony w
oknie przegladarki.

Po dokonaniu wyboru nalezy kliknaé¢ przycisk POBIERZ / WYSWIETL

W zaleznosci od konfiguracji komputera moze pojawic sie dodatkowe okno, w ktérym nalezy potwierdzi¢ otwarcie pliku PDF z protokotem lub
wskazac lokalizacje, w ktdrej plik ma zostaé zapisany. Dla ufatwienia nazwa pliku z protokotem domysinie zawiera cykl dydaktyczny i kod
przedmiotu.

4.4

) kontroler.php (Obiekt application/pdf) - Mozilla Firefox
Pk Edvga \Widok storia Zakladk Narzedza Pomog

Q@ c x « (EEm T p———p—— P 7,8
kontroler.php (Obiekt application/pdf) <.
568 e $lte ®®axilE G

Wyadzial Nauk Politycznych i Dziennikarstwa,
Uniwersytet im. Adama Mickiswicza

PROTOKOL ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Filozofia (14-DPN1OFIL11) - Wykiad
Rok akademicki 2009/2010
Prowadzacy grupe:

ope— [— T ey
Protokét ZAJEC Egzamin Protoks! egzaminacyjny Skala ocen standardowa
Wyklad - grupa nr 1

Terminy: 1. Egzamin
2. Egzamin poprawkowy

Lo | Nazwisko i imie Nrabuoms | Egzamn
| [oes | \

|
2
2
‘
5
‘ 6
z

b
1<

I"

Kiedy wybrana zostata opcja ,wyswietl” na ekranie pojawi sie podglad sformatowanej, gotowej do

wydruku strony protokotu. Teraz wystarczy klikng¢ ikone drukarki lub z menu wybrac opcje Plik -> Drukuj.

5. Konczenie pracy z USOSWeb

Aby zakonczyé prace z systemem USOSWeb nalezy klikng¢ odnosnik WYLOGUIJ SIE znajdujacy sie u gory strony.
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