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1. Logowanie do serwisu APD

2. Zgtaszanie tematdéw prac dyplomowych — Gietda tematow

3. Zgtaszanie wniosku o zatwierdzenie tematu oraz promotora pracy dyplomowej — import
tematu

4. Zglaszanie wniosku o zatwierdzenie tematu oraz promotora pracy dyplomowej —

tworzenie nowego wniosku

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej (licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej) — funkcja APD,
pozwalajaca na zgtoszenie tematu i przypisanie do niego typu pracy, kierunku studiéw oraz okreslenie
zasiegu widocznosci. Temat bedzie widoczny dla zalogowanych uzytkownikéw APD zgodnie
z okreslonym zasiegiem widocznosci — tylko dla studentow z Wydziatu Fizyki, dla studentéw z innych
wybranych wydziatéw lub dla catego UAM. Ta funkcja pozwala studentom na zapoznanie sie
z propozycjami prac dyplomowych i wybranie potencjalnego promotora. Etap zgtaszania tematu pracy
do APD moze zosta¢ pominiety w przypadku, gdy temat pracy zostat juz wybrany przez studenta
i zaakceptowany przez przysztego promotora. W tej sytuacji mozna przejs¢ bezposrednio do zgtoszenia
wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej.

Zgtoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu oraz promotora - funkcja APD pozwalajagca na
skierowanie wniosku o zatwierdzenie tematu i promotora do odpowiedniej komisji dziatajacej w ramach
Rady Programowej Kierunku Studiow lub Rady Programowej Grup Kierunkdéw. Wniosek widoczny bedzie
tylko dla wybranej komisji. Kompletny wniosek powinien zawiera¢ dane studenta, ktéry bedzie

realizowat temat.

Zgtoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu — Import tematu — jesli temat pracy dyplomowej zostat
zgtoszony w APD i zostat mu do niego przypisany student (autor pracy), to zgtoszenie tematu moze
zosta¢ wykorzystane do automatycznego wygenerowania wniosku o zatwierdzenie tematu pracy.

Zgtoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu - tworzenie nowego wniosku — jesli etap zgtaszania
tematu zostat pominiety, bo doszto do bezposredniego porozumienia miedzy promotorem a przysztym
autorem pracy dyplomowej. Wniosek o zatwierdzenie tematu musi zosta¢ zgtoszony za posrednictwem
odpowiedniego formularza w APD.

Zatwierdzenie wniosku - etap odpowiadajacy przyjeciu deklaracji wyboru promotora i tematu pracy
dyplomowej przez dziekana wydziatu, zastgpiony zatwierdzaniem tematéw prac i promotoréw przez



wiasciwe Rady Programowe. Po przeniesieniu procedury sktadania wnioskéw o zatwierdzenie tematu
do APD, za przyjecie wniosku odpowiadaja w imieniu Rad Programowych komisje przypisane
do okreslonych kierunkéw studiow.

Logowanie do serwisu APD

Zaréwno zgtoszenie tematu jaki zgtoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu wymaga zalogowania
do serwisu Archiwum Prac Dyplomowych na stronie: https://apd.amu.edu.pl/

Uniwersytet im Adama Mickiewicza w Poznaniu Nie jestes zalogowany | £ | zaloguj sie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG

DEKLARACJA Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
DOSTEPNOSCI
ARCHIWUM PRAC UWAGA!
DYPLOMOWYCH UAM JSA w okresie wzmozonych obron jest mocno obcigzony,co powoduje, ze wyniki nie docieraja w ciaggu doby.

Py ze jesli po przest pracy do JSA nie masz raportu antyplagi: go to po 24 godzinach zanim przejd: do punktu
KONTAKT 4 skorzystaj z funkcji - Zarzad bad / ,sprawdz status badania”

Dokumentacja

* Zarzadzenie Rektora Archiwum Prac Dyplomowych

Rys.1. Strona gtéwna APD, strzatka wskazuje polecenie zalogowania

Wybranie polecenia [zaloguj sie] widocznego w prawym gérnym narozniku strony (Rysunek 1) prowadzi
do okna logowania oczekujacego na [identyfikator] i [hasto].

UNIWERSYTET
IM. ADAMA MICKIEWICZA

uAM W POZNANIU

Identyfikator

Hasto

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Deklaracja dostepnosci

Rys.2. Strona logowania wymaga podania identyfikatora i hasta takich samych, jak uzywane do obstugi poczty
stuzbowej lub Panelu Uzytkownika


https://apd.amu.edu.pl/

/gtaszanie tematu pracy dyplomowe]

Temat zgtoszony w Archiwum Prac Dyplomowych jest widoczny dla zalogowanych uzytkownikéw APD
i stanowi rodzaj oferty tematéw dla studentow. Zgtoszenie tematu w APD nie jest tozsame ze ztozeniem
wniosku o zatwierdzenie tematu przez Rade Programowa kierunku studiéw.

Pracownik zalogowany do serwisu APD powinien zobaczy¢ okno, domysinie otwarte w zaktadce
[MOJE APD] (Rysunek 3)

.

INFORMACJE ~ KATALO! MOJE APD

MOJE APD Moje prace i zadania
- na skréty
MOJE PRACE
- dyplomowe Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Tweich prac, nadchodzacych
* promotor egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane s3 w
* recenzent zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania
= czlonek komisji
- doktorskie Wigcej v

* czlonek komisji

MOJE ZADANIA ‘ & Moja strona w katalogu ‘
- wnioski 2 3
* opublikuj wniosek | |
* 2i62 decyzje we Prace dyplomowe
whiosku

&2 Promotor = Opublikuj wniosek

MOJE DYPLOMY
- lista

MOJE EGZAMINY
= lista
- protokoly

= Zl6z decyzje we wniosku

Rys.3. Widok strony MOJE APD, [1] — pasek menu z katalogami prac, zadan dyploméw i tematéw uzytkownika,
[2] — panel prac dyplomowych, w ktérych uzytkownik petnit role promotora, recenzenta lub cztonka
komisji, [3] — panel zadan oczekujacych na wykonanie

W menu po lewej stronie ekranu znajduje sie lista katalogdw Uzytkownika (Rysunek 3, [1]). Liczba
katalogéw oraz ich zawartos¢ moze sie zmienia¢ w zaleznosci od roli oraz nadanych uprawnien.
Aby dodac¢ nowy temat pracy dyplomowej lub edytowad temat juz zgtoszony nalezy w menu [1] wybraé
katalog [MOJE TEMATY] i na stronie Moje tematy prac dyplomowych klikna¢ zielony przycisk [Dodaj
nowy temat] (Rysunek 4.)



Moje tematy prac dyplomowych

MOJE TEMATY . Jesli masz do zaoferowania temat pracy, to wpisz go na tej stronie. Wskaz typ pracy i
= lista kierunki studiow, ktorych dotyczy - to utatwi studentom wyszukanie tematu na liscie. Okres|
— whnioski zasigg widocznosci pracy - w szczegolnosci mozesz go zawgzi¢ do wiasnej jednostki lub
* koordynator wskazanych jednostek uczelni.
* promotor
* autor
* cztonek komisji ’
* Koordynator
seminarium
OESE;\:OWANE TEMATY Typ pracy: wszystkie, status tematow: wszystkie

Rys.4. Widok strony paska menu oraz fragment strony MOJE TEMATY.

Strona Dodawanie tematu pracy dyplomowej zawiera formularz z polami na wszystkie niezbedne
informacje o zgtaszanym temacie. Symbol gwiazdki [*] przy opisie pola oznacza pole obowigzkowe,

bez ktérego temat nie zostanie opublikowany. Symbol ® wskazany kursorem myszy ujawnia krétka
dodatkowa informacje zwigzang opisywanym polem.

Dodawanie tematu pracy dyplomowe;j

[ & wroc do listy tematow ‘

Opis tematu

Preferowany jezyk pracy*: jezyk polski v
Temat pracy w jezyku — Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
oryginatu*: tytut pracy w jezyku oryo

Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw

Opis tematu w jezyku

oryginatu*: b

Typ pracy*: O licencjacka O inzynierska O magisterska O doktorska O podyplomowa
Kierunki studiow*: ®

Rys.5. Fragment strony Dodawanie tematu pracy dyplomowej



Uzupetnianie kolejnych pdl formularza zgtaszanego tematu

Preferowany jezyk pracy - pole wyboru jezyka, w ktorym pisana bedzie praca dyplomowa. Wybor
jezyka determinuje wyglad i zawarto$¢ w dwéch kolejnych pél: Temat pracy w jezyku oryginatu oraz
Opis tematu w jezyku oryginatu. Wybranie np. jezyka angielskiego spowoduje pojawienia sie¢ symbolu
flagi Wielkiej Brytanii, nie bedzie dodatkowego pola na sformutowanie tematu w jezyku polskim.

Preferowany jezyk pracy*: jezyk polski

Temat pracy w jezyku oryginatu — pole tematu pracy. Na tym etapie temat pracy nie jest zatwierdzany
przez komisje dziatajaca w imieniu Rad Programowych i nie musi mie¢ ostatecznego brzmienia. Jest to
jednak temat pracy a nie bardzo ogdlna ,tematyka badan”.

Temat pracy w jezyku — Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
oryginatu*: tyt rygin

Opis tematu w jezyku oryginatu — miejsce na przedstawienie celu pracy, opis tematu badan, metod
badawczych, charakteru pracy (symulacyjna, eksperymentalna, poréwnawcza)

Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw

Opis tematu w jezyku N
oryginatu*: o

Typ pracy — pole wielokrotnego wyboru, pozwalajace zdefiniowad typ pracy dyplomowej (licencjacka,
inzynierska, magisterska, doktorska, podyplomowa). Do proponowanego tematu nalezy przypisac
co najmniej jeden typ pracy.

Typ pracy*: O licencjacka O inzynierska O magisterska O doktorska [ podyplomowa

Kierunki studiow — Pole przypisania tematu do okreslonego kierunku studiéw. W przypadku tematéw
interdyscyplinarnych mozna wskaza¢ wiecej niz jeden kierunek. Wprowadzenie pierwszych trzech liter
nazwy kierunku powoduje rozwiniecie listy kierunkow, z ktorych nalezy wybra¢ wtasciwy. Dodanie
kolejnego kierunku wymaga dodania kolejnego pola poprzez klikniecie zielonego przycisku [Dodaj].
Z operacji tej mozna sie wycofac uzywajac przycisk [Usun]

Dodaj

Kierunki studiow*: 0] : . : -




Kierunki studiéw prowadzone na Wydziale Fizyki:
e Astronomia

e  Akustyka

e Aplikacje Internetu Rzeczy
e Biofizyka

e Fizyka

e Fizyka medyczna

e Optometria

e Rezyseria dzwieku

e Technologie komputerowe

Préba wprowadzenia nazwy kierunku:

Kierunki studiow*: ® [&d

]
Usuri
[BF] biofizyka ‘ -

[BI] bioinformatyka

[BI-MK] bioinformatyka
[BL] biologia
[BZ] biologia i zdrowie cztowieka

[BT] biotechnologia

[ —— ‘

Wybér dotyczy kierunkdw, zatem specjalnosci Optyka okularowa (specjalnosé na kierunku Biofizyka),
Protetyka stuchu i ochrona przed hatasem (specjalnosc na kierunku Akustyka) czy PAMEP (specjalnosc
na kierunku Fizyka) nie beda widoczne. Informacje wskazujaca na konkretna specjalno$¢ mozna umiescié
w polu Opis tematu.

Informacje organizacyjne - pole nieobowigzkowe, w ktéorym mozna umiesci¢ informacje
o wymaganiach wstepnych, informacje o promotorze i dane do kontaktu.

Limit 4000, wprowadzono 0 znakow

Informacje organizacyjne:

Jednostka organizacyjna — pole pozwalajace okresli¢ jednostke, w ktdrej bedzie prowadzona praca. Po
wprowadzeniu pierwszych trzech liter rozwija sie lista jednostek zawierajacych ten sam ciag znakow.
Wydziat Fizyki jest jedna z wielu proponowanych jednostek, dlatego po dokonaniu wyboru nalezy
upewni¢ sie, ze w polu [jednostka organizacyjna] znajduje sie wtasciwa jednostka. Inng mozliwoscia jest
wprowadzenie kodu jednostki (dla Wydziatu Fizyki to 0400000000).

Jednostka oraanizacvina*: ()




Wybor jednostki:

Jednostka organizacyjna*: (O |wydzial fizyki
[0005004000] Towarzystwa Wydziatu Fizyki
[0015004000] Wydawnictwa Wydziatu Fizyki

[0400000000] Wydziat Fizyki

[0400170000] Studium Doktoranckie Wydziatu Fizyki
[0404000000] Biblioteka Wydziatowa Wydziatu Fizyki
[0413000000] Wydziatowy zespdt dydaktyczny na Wydziale Fizyki

Liczba trafien: 6 lub wiecej

Koordynator/osoba zgtaszajaca temat moze miec inng afiliacje niz wskazana w polu [Jednostka
organizacyjna]

Zasieg widocznosci tematu — Pole wyboru pozwalajace okresli¢ zasieg widocznosci zgtaszanego

tematu:

e Publiczny — widoczny dla wszystkich zalogowanych oséb

¢ Widoczny w obrebie jednostki tematu — widoczny dla studentéw (i pracownikow) tylko
z jednostki dydaktycznej, w ktérej bedzie prowadzona praca. Zgodnie z wyborem w polu
[Jednostka organizacyjna]

¢ Widoczny w obrebie wskazanych jednostek — widoczny dla studentéw (i pracownikéw)
ze wskazanych jednostek dydaktycznych

Zasieg widocznosci ® @ Publiczny () Widoczny w obrebie jednostki tematu (©) Widoczny w obrebie wskazanych jednostek
tematu*:

Wybranie opgcji [Widoczny w obrebie wskazanych jednostek] spowoduje rozwiniecie pola wyboru
jednostek z mozliwoscig dodawania kolejnych pdél.

’ Publiczny :\l Widoczny w obrebie jednostki tematu @ Widoczny w obrebie wskazanych jednostek

Zasieg widocznosci ® Dodel

tematu™: wpisz | z¢s¢ nazwy jednostk w podjednostkach m

Osoba zgtaszajaca temat — pole wypetnione automatycznie, zawiera dane osoby, ktdra zgtosita temat.
Zwykle jest to pomystodawca tematu i przyszty opiekun pracy. Moze to by¢ tez osoba upowazniona do
wprowadzenia tematu w imieniu innej osoby. Na przyktad w imieniu pracownika badawczo-
dydaktycznego z innej uczelni, ktéry nie ma jeszcze uprawnien do korzystania z systemu APD na UAM.

Osoba zglaszajaca temat: ®




Przewidywany opiekun pracy — pole zawiera informacje o przysztym opiekunie pracy dyplomowe;.
Moze to by¢ osoba inna niz osoba zgtaszajaca temat, np. pracownik spoza uczelni lub druga dodatkowa
osoba z jednostki macierzyste;.

Przewidywany opiekun @®  Limit 1000, wprowadzono 3 znakow
pracy: XXX

Maksymalna liczba autorow pracy — domysinie prace dyplomowe na Wydziale Fizyki sa jedno-
autorskie. W przypadku prac o charakterze projektu zespotowego liczba wspétautoréw moze byc
wieksza.

Maksymalna liczba autoréw T
pracy*:

Status tematu — pole pozwalajace okredli¢ stan ,negocjacji” promotora ze studentami aplikujacymi
o temat. Status domysiny to [dostepny]. Inne opcje do wyboru:

e dostepny

e dostepny czesciowo
e w trakcie negocjacji
e Zzarezerwowany

Status tematu*: Dostepny v

Temat ukryty — pole pozwalajace w dowolnym momencie ukry¢ lub opublikowa¢ temat.

Temat ukryty: O uknyj




Zapisywanie gotowego formularza

Po zakonczeniu edycji formularza nalezy zapisaé zmiany. Jesli nie jest jeszcze gotowy do opublikowania
mozna go przed zapisaniem ukry¢. Musi mie¢ jednak wypetnione wszystkie obowiazkowe pola.

Uwaga: istnieja niezapisane zmiany m

Jesli w formularzu pozostawiono niewypetnione pola obowigzkowe (*) operacja zapisywania zostanie
wstrzymana do czasu uzupetnienia brakujacych informacgji.

Ponowna edycja lub Utworzenie wniosku

Zapisanie zgtaszanego tematu automatycznie powoduje, Ze staje sie on widoczny zgodnie
ze zdefiniowanym zasiegiem (o ile nie zaznaczono pola [Ukryj]).

Odszukanie zgtoszonego tematu

Aby odszukac zgtoszony temat pracy dyplomowej nalezy w [MOJE APD] w menu [1] (Rysunek 3) wybrac
katalog [MOJE TEMATY] i na stronie Moje tematy prac dyplomowych przesung¢ sie w dot
do [Filtrowanie tematow prac] (Rysunek 6) lub bezposrednio do tabelki ze zgtoszonymi tematami.

= Filtrowanie tematow prac

D Typ pracy ®

[0 licencjacka [J inzynierska magisterska  [] doktorska [] podyplomowa

e

Elementy 1.2 z 2

wszystkie | DOSTEPNY | DOSTEPNY CZESCIOWO | W TRAKCIE NEGOCJACJI | ZAREZERWOWANY

. . Osoba - -
Tytut pracy w jezyku oryginatu . Kierunki Status Data
Jednostka organizacyjna © tzg::tz s studiow Ty pracy ® tematu aktualizacji
Temat testowy 2 akustyka magisterska Dostepny 11 stycznia
[0400000000] Wydziat Fizyki 222
akustyka, magisterska Dostepny 11 stycznia
[0400000000] Wydziat Fizyki astronomia, 02
FHAaLHE biofizyka,
fizyka
medyczna

Elementy 1.2 z 2

Rys. 6. Fragment strony [Moje tematy prac dyplomowych].



Wskazanie wybranego tematu otworzy strone informacyjna zgtoszenia.

Temat testowy 2
Praca magisterska

‘ & wroc do listy tematow |

nastepny temat =
praca testowa

Informacje o temacie pracy dyplomowej

Preferowany

e jezyk polski [PL]

Temat pracy w

jezyku oryginatu: [l Temat testowy 2

Opis tematu:

Typ pracy: magisterska

Na dole strony znajduja sie cztery przyciski:

Przypisani ® (brak przypisanych studentow) ‘

studenci:
[ i \ |
\ \ \
\| 2
1 3 4

Rys. 7. Fragment strony informacyjnej wybranego tematu pracy dyplomowe;j.

[1] - Usun: usuniecie zgtoszenia tematu

[2] — Edytuj: dodanie nazwisk studentéw, ktérzy zainteresowali sie tematem. Nazwiska oraz ewentualny
komentarz nie sa publicznie widoczne i w dowolnej chwili moga zosta¢ usuniete.

[3] — Utworz wniosek: gotowe [zgloszenie tematu] moze zostaé przekonwertowane na [wniosek
o zatwierdzenie tematu]

[4] - Edytuj: powr6t do edycji tematu.



/gtaszanie wniosku o zatwierdzenie tematu
— import tematu

Zgtoszenie tematu w APD nie jest tozsame ze ztozeniem wniosku o zatwierdzenie tematu przez Rade
Programowa kierunku studiéw. Jesli jednak do zgtoszonego tematu zgtosit sie zainteresowany student
i doszto do porozumienia miedzy studentem a przysztym promotorem, temat moze zostac
przekonwertowany na wniosek o zatwierdzenie przez wtasciwa Rade Programowa.

Po odszukaniu wniosku na stronie [MOJE APD] > [MOJE TEMATY]->lista i wskazaniu wtasciwego
tematu, otwiera sie formularz informacji o zgtoszonym temacie pracy dyplomowej. Na dole strony
znajduja sie cztery przyciski:

Przypisani ® (brak przypisanych studentow)
studenci:
\

\ \ \

\oO = \G

Rys. 7.a. (powtdrzenie rysunku 7 z poprzedniego rozdziatu) Fragment strony informacyjnej
wybranego tematu pracy dyplomowej.

[1] - Usun: usuniecie zgtoszenia tematu
[2] — Edytuj: dodanie nazwisk studentéw, ktdrzy zainteresowali sie tematem

[3] — Utworz wniosek: gotowe [zgloszenie tematu] moze zostaé przekonwertowane na [wniosek
o zatwierdzenie tematu]

[4] — Edytuj: powrdt do edycji tematu.

Wybranie przycisku [3] — [Utwérz wniosek] prowadzi do otwarcia formularza wniosku o zatwierdzenie
tematu pracy dyplomowe;.

Jesli wniosek zostanie utworzony, to ten fragment informacji o temacie pracy zmieni wyglad
(Rysunek.7.b)

Przypisani ® (brak przypisanych studentow)

studenci:
- I BT T
\
\m @
1 3 4

Rys. 7.b. Fragment strony informacyjnej wybranego tematu pracy dyplomowej, dla ktérego zostat
utworzony wniosek o zatwierdzenie tematu.




[3] — Przejdz do wniosku: przekierowanie do wniosku [wniosek o zatwierdzenie tematu], utworzonego
na podstawie zgtoszenia tematu

[1], [2] i [4] — zachowaty poprzednia funkcje.

Formularz [Dodawanie wniosku] jest bardzo podobny do formularza [Zgtoszenie tematu]. Zawartos¢
pol formularza [Zgtoszenie tematu] mozna automatycznie przekopiowac do formularza [Dodawanie
whniosku — zgtoszenie tematu] korzystajac z przycisku [Importuj wszystko] (Rysunek 8.).

Dodawanie wniosku - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

| « wroc do poprzedniej strony I

Jezyk pracy: [ jezyk polski v |
Tytut pracy w jezyku e _
oryginatu: tytut pracy w jezyku orygina

e Limit 1000, wprowadzono 0 znakow

Tytut pracy w innym jezyku: —

Limit 4000, wprowadzono 0 znakow

Opis pracy w jezyku
oryginatu: el

Rys. 8. Fragment formularza [Dodawanie wniosku — zgltoszenie tematu pracy dyplomowej], strzatki wskazuja
przyciski [Importuj wszystko] dla wszystkich pél formularza naraz oraz [Importuj] dla kazdego pola indywidualnie.

W formularzu wniosku o zatwierdzenie tematu znajduja sie dodatkowe pola, ktdre nie byly konieczne
w formularzu zgtoszenia tematu. Wniosek mozna zapisa¢ bez wprowadzania dodatkowych danych.
Jednak nie bedzie go mozna w takim stanie opublikowa¢ ani wysta¢ do zatwierdzenia. Serwis
poinformuje o tym wyswietlajac komunikat:

Nie wszystkie pola poirzebne do zgloszenia wniosku do zatwierdzenia zostaly wypetnione.
Wypehnij brakujace pola, aby odblokowa¢ mozliwos¢ sktadania podpisow: komisja, autorzy pracy.
Whniosek oczekuje na publikacje - stanie sie wowczas widoczny dla promotoréw i autorow pracy

Zapisany wniosek mozna w dowolnym mozna w dowolnym momencie usunaé, edytowac
lub opublikowac.

Ze stanem zapisanego wniosku o zatwierdzenie tematu mozna sie zapozna¢ na stronie wniosku
dostepnej w zaktadce [MOJE APD] w katalogu [MOJE TEMATY] - [wnioski].



MOJE TEMATY Katalog wnioskow uporzadkowany jest wedtug roli
> lista petnionej w pracy dyplomowej
= whnioski
* koordynator
* promotor
* autor
* cztonek komisji
* koordynator
seminarium

Strona wniosku.

/1/2/3

Informacje o wniosku Podpisy  Komisja

Jezyk pracy: jezyk polski [PL]
Tytui pracy w jezyku "
oryginalu: = pracatestowa
Tytut pracy winnym jezyku: EIS (brak tytutu)
Opis pracy w jezyku ) . ) .
oryginahx d sprawdzenie funkcjonalnosci APD
Typ pracy: @ magisterska
Jednostka 0] )
organizacyjna: Wydziat Fizyki
Kod Erasmus: @  (brak informacji)
Seminarium: @®  (brakinformacji)
Koordynator wniosku:  ®
Promotorzy:
Lista prac promotora
Autorzy pracy: @ (brak informacji)
Praca poufna: Nie / 4

Status wniosku: @ Utworzony W
s

Rys. 9. [1] zaktadka [Informacje o wniosku] - widok strony dla koordynatora; [2] zaktadka [Podpisy] — strona
podpiséw koordynatora, promotora i autora pracy (studenta); [3] zaktadka [Komisja] — strona informacji o komis;ji
zatwierdzajgcej wniosek; [4] przycisk [Opublikuj] — po opublikowaniu wniosek stanie sie widoczny dla
promotorow i autoréw pracy, [5] przycisk [Edycja] — otwiera formularz wniosku w trybie wprowadzania zmian.

[Opublikuj] - klikniecie przycisku [Opublikuj] spowoduje udostepnienie informacji o wniosku
promotorom i autorom pracy, ktérzy powinni otrzymal powiadomienie e-mailem o temacie
.[APD][ZPD] Wniosek oczekuje na podpis”. Sam przycisk zmieni funkcje na [Cofnij publikacje].
Jesdli we wniosku nie jest wypetnione pole [Promotorzy] i [Autorzy pracy] zaktadka podpisy bedzie
widoczna, ale bez mozliwosci ztozenia podpisu.

[Edytuj] — powr6t do trybu wprowadzania zmian we wniosku. Kazda zapisana zmiana spowoduje
koniecznos¢ ponownego podpisania wniosku, jesli byt wczesniej opublikowany i podpisany.



[Podpisy] - zaktadka podpisy dostepna jest dla koordynatora natychmiast po utworzeniu wniosku. Po
opublikowaniu wniosku [Podpisy] sg réwniez widoczne dla promotoréw i autoréw pracy. Wniosek
moze zosta¢ podpisany dopiero wtedy, gdy wszystkie obowigzkowe pola wniosku zostana
wypetnione. Kazda zmiana powoduje koniecznos¢ ponownego zebrania podpisow.

Informacje o wniosku ~ Podpisy  Komisja

Koordynator wniosku: NIEPODPISANY
Promotor: NIEPODPISANY
Promotor: NIEPODPISANY
Autor pracy: NIEPODPISANY

Podpisz wniosek

Informacje o wniosku ~ Podpisy  Komisja

; : ! PODPISANY

Koordynator whioskic 2022-02-08 08:21 m
. ! PODPISANY Wycofai

Er r 2022-02-08 08:21

Promotor: NIEPODPISANY

Autor pracy: NIEPODPISANY

Uzupetnianie informacji we wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Po importowaniu zawartos$ci pél formularza [Zgtoszenia tematu] w formularzu [Wniosku] pozostaja
niewypetnione pola:

e Tytut pracy w innym jezyku
e Kod Erasmus

e Seminarium

e Autorzy pracy

e Praca poufna

e Praca aplikacyjna

Pozostate pola sa nadal dostepne do edygji.

Tytut pracy w innym jezyku - we wniosku formutowany jest ostateczny Tytut pracy dyplomowej

Tytul_ pracy w jezyku = Limit 1000, wprowadzono 15 znakéw e |
oryginatu: [Temat testowy 2 ‘ o)

Tytut pracy w innym jezyku:

E Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw




Kod Erasmus — kod dziedziny wedtug klasyfikacji obowiagzujacej w programie Socrates/ERASMUS

Kod Erasmus: ®

Przyktadowe kody dziedzin

KOD DZIEDZINA

13.2 Fizyka

13.7 Astronomia, astrofizyka

11.0 Matematyka, informatyka

11.3 Informatyka, nauki komputerowe

11.9 Inne nauki matematyczne i informatyczne
12.9 Inne nauki medyczne

W ostatecznosci wniosek mozna pozostawié bez przypisanego kodu.

Seminarium — seminarium dyplomowe, na ktére uczeszcza autor pracy. Osoby prowadzace seminarium
beda mogty przegladaé wniosek, o ile cykl dydaktyczny, w ktérym student uczeszczat na seminarium
jest aktywny. Osoba prowadzaca seminarium zostanie poinformowana e-mailem po opublikowaniu
i rozpatrzeniu wniosku (pole moze pozostaé niewypetnione).

Seminarium: 0]

Przyktadowe kody seminariow

Kod Nazwa przedmiotu Kod Kierunku (uwagi)
04-pssp-30-3L Seminarium specjalistyczne DL-ProtSI (Protetyka stuchu, lic.)
04-K-SMAG2-30-5L | Seminarium magisterskie Ill DU-Aku (Akustyka, mgr, sem. 4)
04-K-SMAG1-30-4L  Seminarium magisterskie | DU-Aku (Akustyka, mgr, sem. 2)
04-M-SDYP-30-5L Seminarium magisterskie DU-FM (Fiz.Med., mgr, sem.4)

i przygotowanie do egzaminu
magisterskiego

04-A-SMAG-30-5L Seminarium magisterskie DU-Astr (Astronomia, mgr)
04-B-SMAG-30-5L Seminarium magisterskie DU-BF (Biofizyka, mgr)
04-F-SMAG-30-5L Seminarium magisterskie DU-Fiz (Fizyka, mgr)
04-1-SMAG-60-5L Seminarium magisterskie DU-AIr (AIR, mgr)
04-0-SMAG-30-4L Seminarium magisterskie DU-OP (Optometria, mgr, sem.2)
04-0-SMAG-30-5L Seminarium magisterskie DU-OP (Optometria, mgr, sem.4)

Promotorzy — promotorzy pracy dyplomowej. W przypadku, gdy praca kieruje nauczyciel akademicki z
innej uczelni lub pracownik spoza UAM, Rada programowa powotuje nauczyciela akademickiego z UAM
do wspotkierowania praca. Do zarejestrowania promotora spoza UAM w APD wymagane jest konto
USOS, o ktore koordynator wniosku powinien wystapi¢ do koordynatora USOS (dr Tomasza Kopyciuka).
Posiadanie konta w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studenta bedzie tez wymagane do podpisania
wniosku, wprowadzenia recenzji oraz podpisania protokotu egzaminacyjnego. Wszystkie te czynnosci
dostepne sg wytacznie dla zalogowanych uzytkownikow.



[ ) J Usun promotora
Promotorzy: Usuri promotora

Dodaj promotora

Autorzy pracy — pole [Autorzy pracy] jest kluczowym elementem, bez ktérego wniosek nie moze
zosta¢ podpisany ani skierowany do zatwierdzenia.

ogranicz liste kierunkow do zwigzanych z dyplomem
Dodaj specjalnosé/specjalizacie
Usur ainosE/specializaci

Dodaj autora

Informacje o autorze pracy sktadaja sie z:

¢ Imie i nazwisko — aktywny student, posiadajacy konto w USOS

e Program studiow w ramach, ktérego zostanie przyznany certyfikat/dyplom

e Typ certyfikatu, ktéry zostanie przyznany

e Kierunek, na ktérym zostanie przyznany certyfikat w ramach specjalnosci/specjalizacji

Wprowadzenie [Imienia i nazwiska] studenta ograniczy liste programéw do wyboru, do tych na ktérych
student jest aktualnie aktywny, np.: [DUx-FM] fizyka medyczna

Wybranie wifasciwego programu studidow ograniczy liste typdéw certyfikatow dostepnych dla
okreslonego programu studiéw, np.: [04-MGRU-FM] Magisterium na kierunku fizyka medycznal]

Liste podpowiadanych kierunkéw mozna ograniczy¢ tylko do tych, ktére zwigzane sg dyplomem.

Przyktadowe kody kierunkdw:

KOD KIERUNEK

BF Biofizyka

FZ Fizyka

FZM Fizyka medyczna

AS Astronomia

AK Akustyka

oP Optometria

TK Technologie komputerowe
AIR Aplikacje Internetu rzeczy

Wprowadzenie nazwy kierunku determinuje wybdr odpowiedniej komisji, ktéra w imieniu Rady
Programowej Kierunku lub Grupy Kierunkéw bedzie oceniac i zatwierdzac temat.



Ostatnim elementem formularza jest poufnos¢ i aplikacyjnos¢ pracy.

Praca poufna: [ praca jest poufna, moze wymagaé podpisania klauzuli poufnosc

Praca aplikacyjna: [ praca jest aplikacyjna

Uzupetniony wniosek powinien zosta¢ zapisany, opublikowany i podpisany przez
promotora/promotoréw oraz studenta. Kolejny krok nalezy do komisji oceniajacej wniosek, ktdra
moze go zatwierdzi¢, cofnaé do poprawy lub odrzucié.



/gtaszanie wniosku o zatwierdzenie tematu
oraz promotora pracy dyplomowej —
tworzenie nowego wniosku

Zalogowany pracownik Uzytkownik systemu APD moze w imieniu swoim, jako przyszty promotor lub
z upowaznienia promotora, jako koordynator, ztozy¢ wniosek o zatwierdzenie tematu pracy
dyplomowej. Warunkiem koniecznym do zgtoszenia tematu do zatwierdzenia jest zgoda promotora
i studenta (autora), potwierdzona podpisem we wniosku.

Tworzenie nowego wniosku o zatwierdzenie tematu

e Po zalogowaniu na stronie: https://apd.amu.edu.pl/ nalezy przejs¢ do zaktadki [MOJE APD]

(zwykle strona APD domyslnie otwiera sie w tej zaktadce)

e W menu po lewej stronie nalezy wskaza¢ [MOJE TEMATY] = Whnioski

Wynikiem powinna by¢ strona [Moje wnioski jako koordynatora]

Moje wnioski jako koordynatora

Lista utworzonych przez Ciebie wnioskéw o zatwierdzenie tematdow prac. Dla tych wnioskow petnisz role

koordynatora.
-
ﬁ Typ pracy: wszystkie, status wnioskow: wszystkie, moja rola: koordynator wniosku

D Typ pracy ®

[0 licencjacka [ inzynierska [] magisterska [ doktorska [ podyplomowa

s v et

Na stronie [Moje wnioski jako koordynatora] nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj nowy wniosek]

Zapisane wnioski i ich status obejrze¢ mozna w tabeli w nizszej czesci strony.


https://apd.amu.edu.pl/

Formularz wniosku

Jezyk pracy: [jezyk polski v
Ty‘tul pracy wjgzyku = Limit 1000, wprowadzono 0 znakdw
oryginatu: et pracy wigzyku oryginats |

E3 Limit 1000, wprowadzono 0 znakow

[p— l

Tytut pracy w innym jezyku:

Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw

grj:;l;iz:'?wmzyku G [o7% Proey wineru orvginats

i
Typ pracy: @ O licenciacka () inzynierska(0) magisterska(0) doktorska(D) podyplomowa
Jednostka organizacyjna: @  [wesz kod b ez ednostx ]
Kod Erasmus: @ | [weisz kod lub czeéé nazwy ]
Seminarium: @ | [wisz kodIub czeic nazwy przedmiot ]
Koordynator wniosku: @

S g oo |

Promotorzy:
v]
ogranicz liste kierunkéw do zwigzanych z dyplomem

Amorzymcv: @ l\-;S:'i: ub nazw erunku 1

Dodaj specjalnosc/specjalizacie

Usun specjalnosc/specjalizacie

Dodaj autora

Praca poufna: O praca jest poufna, moze wymagaé podpisania klauzuli poufnosci
Praca aplikacyjna: [ praca jest aplikacyjna

Iwaga: istnieja niezapisane zmiany

Na dowolnym etapie wypetniania wniosku mozna wniosek zapisa¢ i opusci¢. Operacji tej bedzie
towarzyszyt komunikat ostrzegajacy przez mozliwoscig niezapisania wszystkich zmian, a nastepnie
pojawi sie strona informacyjna wniosku.

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowe;j

(V)

Dane zapisane poprawnie

Nie wszystkie pola potrzebne do zgtoszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypetnione.
Wypetnij brakujace pola, aby odblokowa¢ mozliwosc¢ sktadania podpisow: typ pracy, autorzy pracy,
jednostka organizacyjna, tytut pracy, opis pracy.

Whiosek oczekuje na publikacje - stanie si¢ wowczas widoczny dla promotorow i autorow pracy




Informacje o wniosku  podpisy  Komisja

Jezyk pracy: jezyk polski [PL]
Tytut pracy w jezyku
oryginatu: -

Tytut pracy w innym jezyku: (brak tytutu)
Opis pracy w jezyku

oryginatu: =

Typ pracy: @  (brak informaciji)
Jednqstka_ © (brak jednostki)
organizacyjna: ’

Kod Erasmus: @ (brak informaciji)
Seminarium: @  (brak informaciji)
Koordynator wniosku:  @®

Promotorzy: T
Autorzy pracy: @  (brak informaciji)
Praca poufna: Nie

Status wniosku: @ Utworzony m

Jezyk pracy - preferowany jezyk pracy. Jesli zostanie wybrany jezyka angielski, to [tytut pracy w innym
jezyku] nalezy sformutowaé po polsku, [tytut pracy w jezyku oryginatu] po angielsku

Tytut pracy w jezyku oryginatu

Tytul pracy w innym jezyku

Opis pracy w jezyku oryginatu — opis tematyki badan w jezyku zadeklarowanym wyzej [jezyk pracy]
Typ pracy — pole wyboru: licencjacka, inzynierska, magisterska, doktorska, podyplomowa

Jednostka organizacyjna - jednostka, w ktorej bedzie prowadzona praca. Po wprowadzenia pierwszych
trzech  liter rozwija sie lista jednostek  zawierajagcych ten sam ciag  znakow.
Wydziat Fizyki jest jedna z wielu proponowanych jednostek, dlatego po dokonaniu wyboru nalezy
upewnic sie, ze w polu [Jednostka organizacyjna] znajduje sie wtasciwa jednostka. Inng mozliwoscia jest
wprowadzenie kodu jednostki (dla Wydziatu Fizyki to 0400000000).

Kod Erasmus - kod dziedziny wedtug klasyfikacji obowiagzujacej w programie Socrates/ERASMUS,
dla Fizyki (13.2), dla Astronomii (13.7). Pole moze zosta¢ niewypetnione

Seminarium - seminarium dyplomowe, na ktore uczeszcza autor pracy. Osoby prowadzace seminarium
beda mogty przegladaé wniosek, o ile cykl dydaktyczny, w ktérym student uczeszczat na seminarium
jest aktywny. Osoba prowadzaca seminarium zostanie poinformowana e-mailem po opublikowaniu i
rozpatrzeniu wniosku, np.: 04-K-SMAG1-30-4L, seminarium magisterskie na 2 semestrze studiéw
na kierunku Akustyka (pole moze pozostac niewypetnione)

Koordynator wniosku — osoba, ktora w imieniu swoim lub z upowaznienia promotora zgtasza wniosek
o zatwierdzenie tematu pracy. Na przyktad w imieniu pracownika badawczo-dydaktycznego z innej
uczelni, ktéry nie ma uprawnien do korzystania z systemu APD na UAM.



Promotorzy - promotorzy pracy dyplomowej. W przypadku, gdy praca kieruje nauczyciel akademicki
z innej uczelni lub pracownik spoza UAM, Rada Programowa powotuje nauczyciela akademickiego
z UAM do wspotkierowania praca. Do zarejestrowania promotora spoza UAM w APD wymagane jest
konto USOS, o ktore koordynator wniosku powinien wystgpi¢ do koordynatora USOS (dr Tomasza
Kopyciuka). Posiadanie konta w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studenta bedzie tez wymagane
do podpisania wniosku, wprowadzenia recenzji oraz podpisania protokotu egzaminacyjnego. Wszystkie
te czynnosci dostepne sa wytacznie dla zalogowanych uzytkownikow

Autorzy pracy — pole [Autorzy pracy] jest kluczowym elementem, bez ktérego wniosek nie moze
zostac¢ podpisany ani skierowany do zatwierdzenia. System APD dopuszcza prace wieloautorskie.

ogranicz liste kierunkéw do zwigzanych z dyplomem
Dodaj specjalno$c/specijalizacje

Dodaj autora

Informacje o autorze pracy sktadaja sie:

¢ Imie i nazwisko — aktywny student, posiadajacy konto w USOS

e Program studiéw w ramach, ktérego zostanie przyznany certyfikat/dyplom

e Typ certyfikatu, ktéry zostanie przyznany

e Kierunek, na ktérym zostanie przyznany certyfikat w ramach specjalnosci/specjalizacji

Woprowadzenie [Imienia i nazwiska] studenta ograniczy liste programéw do wyboru, do tych na ktérych
student jest aktualnie aktywny, np.: [DUx-FM] fizyka medyczna

Wybranie wiasciwego programu studiéw ograniczy liste typdw certyfikatbw dostepnych dla
okreslonego programu studiéw, np.: [04-MGRU-FM] Magisterium na kierunku fizyka medycznal]

Liste podpowiadanych kierunkéw mozna ograniczy¢ tylko do tych, ktére zwigzane sg z dyplomem.

Wprowadzenie nazwy kierunku determinuje wybdr odpowiedniej komisji, ktéra w imieniu Rady
Programowe;j Kierunku lub Grupy Kierunkéw bedzie oceniad i zatwierdzac temat.

Praca poufna — okreslenie charakteru pracy, praca poufna moze wymagac klauzuli poufnosci

Praca aplikacyjna — dodatkowa informacja wyrézniajaca prace dyplomowa.



Wypetniony wniosek nalezy zapisac i opublikowac. Do opublikowania stuzy zielony przycisk na dole
strony z informacjami o wniosku.

Strona wniosku

/1 /2/3

Informacje o wniosku Podpisy Komisja
Jezyk pracy: jezyk polski [PL]
Tytut pracy w jezyku
oryginatu: e

Tytut pracy w innym jezyku: [EBIE (brak tytutu)
Opis pracy w jezyku

oryginatu: b (Drak opisu)
Typ pracy: @ (brak informaciji)
JedncfmkaA © brak jednostki)
organizacyjna: ’

Kod Erasmus: @  (brak informacji)
Seminarium: @ (brak informacji)
Koordynator wniosku:  ®

Promotorzy: cts orae remetors
Autorzy pracy: @ (brak informacji)
Praca poufna: Nie

Status wniosku: @ Utworzony m/
[ uai | UE

Rys. 9 (kopia z wczesniejszego rozdziatu). [1] zaktadka [Informacje o wniosku] - widok strony dla koordynatora;
[2] zaktadka [Podpisy] — strona podpiséw koordynatora, promotora i autora pracy (studenta);

[3] zaktadka [Komisja] — strona informacji o komisji zatwierdzajacej wniosek;

[4] przycisk [Opublikuj] — po opublikowaniu wniosek stanie sie widoczny dla promotordw i autoréw pracy;

[5] przycisk [Edycja] — otwiera formularz wniosku w trybie wprowadzania zmian.

[Opublikuj] - klikniecie przycisku [Opublikuj] spowoduje udostepnienie informacji o wniosku
promotorom i autorom pracy, ktéry powinni otrzymac powiadomienie e-mailem o temacie ,[APD][ZPD]
Whiosek oczekuje na podpis”. Sam przycisk zmieni funkcje na [Cofnij publikacje]. Jesdli we wniosku nie
jest wypetnione pole [Promotorzy] i [Autorzy pracy] zaktadka podpisy bedzie widoczna, ale bez
mozliwosci ztozenia podpisu.

[Edytuj] — powrdt do trybu wprowadzania zmian we wniosku. Kazda zapisana zmiana spowoduje
koniecznos¢ ponownego podpisania wniosku, jesli byt wczesniej opublikowany i podpisany.



[Podpisy] zaktadka podpisy dostepna jest dla koordynatora natychmiast po utworzeniu wniosku.
Po opublikowaniu wniosku [Podpisy] sa réwniez widoczne dla promotoréw i autoréw pracy. Wniosek
moze zosta¢ podpisany dopiero wtedy, gdy wszystkie obowigzkowe pola wniosku zostang wypetnione.
Kazda zmiana powoduje konieczno$¢ ponownego zebrania podpiséw.

Informacje o wniosku ~ Podpisy  komisja

Koordynator wniosku: NIEPODPISANY
Promotor. NIEPODPISANY
Promotor. NIEPODPISANY
Autor pracy NIEPODPISANY

Informacje o wniosku ~ Podpisy  komisja

) ) PODPISANY
Koordynator wniosku 2022-02-08 08:21

Promotor. e

2022-02-08 08:21

Promotor: NIEPODPISANY

Autor pracy: NIEPODPISANY
Uzupetniony  wniosek  powinien zostaé zapisany, opublikowany i podpisany przez

promotora/promotoréw oraz studenta. Kolejny krok nalezy do komisji oceniajacej wniosek, ktéra moze
go zatwierdzi¢, cofna¢ do poprawy lub odrzucié.



